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REGISTRODE ASISTENCIA Y APROBACION DEL ACTANo, 977 DEL DIA__17

DEL MES DE_SEPTIEMBRE

DEL ANO 2021

OBJETIVO (S)

-Socializacion ejercicios Guia de Contabilidad ) ] )
-Socializacion ejercicios Guia de Registrar la Informacion- Taller de Filtros y Filtros Avanzados

No. NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO PLANTA | CONTRATISTA OTRO DEPENDENCIA/ CORREO ELECTRONICO TELEFONO/EXT.SE AUTORIZA FIRMA O PARTICIPACION
¢(CUAL? EMPRESA NA GRABACION VIRTUAL

Juan Miguel Piedrahita 1088008016 X SENA jmpiedrahita61@m isena.edu.co| 3176158612 X PANTALLAZO MEET
Monroy

42144456 X SENA daiana.jaramillo@ 3115073867 X PANTALLAZO MEET
Leidy Daiana Jaramillo misena.edu.co
Restrepo
Andrés Felipe Ramirez Botero 9872607 X SENA aframirez70@mise na.edu.co 3127059794 X PANTALLAZO MEET
Martha Inés Osorio Jiménez 66888620 X SENA miosorio02@misena 3113343347 X PANTALLAZO MEET
Erika Natalia Sanchez 42149722 X SENA ensanchez22@mis ena.edu.co | 3103981370 X PANTALLAZO MEET
Jaramillo
Liliana Patricia Ferro Gémez 42093391 X SENA Iferrog@misena.edu.co 3207779301 X PANTALLAZO MEET
Juan Alberto L6pez Ramirez 1088273052 X SENA jalopez2503@misena.edu.c o 3147157689 X PANTALLAZO MEET
Paula Marcela Ramirez Diaz 42155810 X SENA pmramirez01@misena.edu. co 3118702794 X PANTALLAZO MEET

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la
seguridad y proteccién de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les daré el tratamiento correspondiente en

cumplimiento de lo establecido legalmente
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ACTA No. 977

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: EQUIPO
EJECUTOR TECNICO EN ASISTENCIA ADMINISTRATIVA

CIUDAD Y FECHA: HORA INICIO: HORA FIN:
Pereira, 17 de septiembre de 2021. 8:00 a.m. 12:00 m
LUGAR Y/O ENLACE: DIRECCION GENERAL / REGIONAL /
https://meet.google.com/gxw-muce-eun CENTRO
Regional / Risaralda / Comercio y
Servicios

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1- Saludo a los asistentes
2- Socializar los ejercicios de la Guia de Contabilidad
3- Socializar la Guia de Registrar la Informacion. Taller de filtros y filtros avanzados

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
- Desarrollar los ejercicios de la Guia de Contabilidad

- Realizar el Taller de filtros y filtros avanzados de la Guia de Registrar la
Informacion.

DESARROLLO DE LA REUNION
Para la realizacion de la reunién se conté con la participacion de las siguientes personas:

Juan Miguel Piedrahita, Daiana Jaramillo Restrepo, Andrés Felipe Ramirez,
Martha Inés Osorio, Erika Natalia Sanchez, Liliana Patricia Ferro Gomez, Paula Marcela
Ramirez y Juan Alberto Lépez.

Se trataron los siguientes temas:

- Socializacion de los ejercicios de la Guia de Contabilidad
- Socializacién de la Guia de Registrar la Informacion. Taller de filtros y filtros avanzados

El Instructor Juan Alberto Lopez desarrolla y explica los ejercicios de la Guia de Contabilidad,
Partida Doble, Cuentas T y Nomina.

La Instructora Liliana Patricia Ferro Gémez socializa un archivo con los Instructores Cuentas de
Activo, Pasivo y Patrimonio.

El Instructor Juan Miguel explica el taller de filtros y filtros avanzados de la guia Registrar

Informacion.
ACTIVIDAD FILTROS Y FILTROS AVANZADOS (SERVICIOS HOGAR)

Los filtros en Excel nos permiten buscar un subconjunto de datos que cumpla con ciertos criterios.
Generalmente todo comienza cuando tenemos un rango de celdas con informacion y queremos ver solamente
aquellas filas que cumplen con ciertas condiciones

Con acompafiamiento de tu instructor desarrolla el siguiente cuestionario en orden y no olvides subirlo a la



https://meet.google.com/gxw-muce-eun

plataforma Classroom.

DATOS

Al Y. Borrar

!,3 Volver a aplicar
z l Ordenar
A Yf Avanzadas
Ordenar y filtrar

Realizar los siguientes pasos para completar esta actividad

HERRAMIENTAS DE TABLA

DISENO

Barras de datos » Entre...
Escalas de color ’ Esiguala..
=
Conjuntos de iconos ’ Texto que contiene...
[ Nuevaregla.. b e
[ Borrar reglas y | ES
E Administrar reglas... E Duplicar valores...

Mas reglas...




Seleccionar un tipo de regla:

~ Aplicar formato a todas las celdas segin sus valores

= Aplicar formato Unicamente a las celdas que contengan

= Aplicar formato Gnicamente a los valores con rango inferior o superior

= Aplicar formato Gnicamente a los valores que estén por encima o por debajo del promedio
= Aplicar formato Unicamente a los valores Unicos o duplicados

= Utilice una farmula que determine las celdas para aplicar formato.

Editar una descripcion de regla:

Dar formato a todas las celdas segiin sus valores:

Estilo de formato: | Conjuntos de iC0”05| | Invertir criterio de ordenacién de icono

Estilo de icono: |° O . |v | [ Maostrar icono Gnicamente

Mostrar cada icono segun estas reglas:
Valor

Tipo
cuandao el valor es -Izl |=$ﬁ$14 Mamero E‘
cuando <= Farmula y |=5ﬁ$14 Mamero

cuando < Férmula

| Aceptar | | Cancelar |




La reunién finaliza siendo las 12:00 m.

CONCLUSIONES
- Los ejercicios de la Guia de Contabilidad estan bien estructurados

- El Taller de Filtros y Filtros avanzados explicados por el Instructor Juan Miguel quedaron
muy claros y entendido por todos.

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
Revisar el evento de la Rueda de Negocios + Instructores Equipo 24-09-2021
Joven 2021 Ejecutor
Instructores Equipo
Revisar las actividades finales del Evento Ejecutor 24-09-2021
ACMESKILLS

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia)

Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una reunion
virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual.
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